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O Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri) foi desenvolvido pela
Empresa de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo do Municipio de S3o Paulo (PRODAM)
e disponibilizado por meio de Termo de Cooperacdo celebrado entre a Controladoria Geral
do Municipio de Sdo Paulo (CGM-SP) e o Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
(TCE/SC), sob a gestdo da Diretoria de InformacgBes Estratégicas (DIE) e da Diretoria de
Tecnologia da Informacdo (DTI).

O Manual de Apoio ao Usudrio do Sispatri, elaborado pela CGM-SP e pela PRODAM, foi
adaptado pela DIE e pela DTI, e revisado pela Coordenadoria de Publicacdes da Assessoria
de Comunicac¢do Social (Cpub/Acom).

Todos os nomes de produtos referenciados neste manual sdo marcas registradas dos
respectivos autores.
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INTRODUCAO

O Tribunal de Contas de Santa Catarina (TCE/SC) tem como missdo
controlar e contribuir para o aprimoramento da gestao dos recursos publicos
em beneficio da sociedade catarinense.

A boa gestao depende de uma organizagdao integra e de agentes
publicos que observem os principios e as normas da Lei de Improbidade
Administrativa - Lei (federal) n. 8.429/92. Ao avaliar a evolugdo patrimonial
dos agentes publicos, a organizacao podera identificar desvios na conduta
funcional.

Assim sendo, a Lei (federal) n. 8.730/93 exige a apresentacdo de
declaracdao de bens e rendas (DBR) para o exercicio de cargos, empregos e
funcdes publicas, com finalidade de analisar a evolucdao patrimonial dos
agentes publicos visando detectar indicios de enriquecimento ilicito.

A analise fisica das informagdes contidas nas Declara¢cdes de Bens e
Rendas exige muitas horas de trabalho e dificulta o cruzamento de dados. Por
isso, a Controladoria Geral do Municipio de Sdo Paulo (CGM/SP), por meio da
Empresa de Tecnologia da Informacdao e Comunicacao do Municipio de Sao
Paulo (PRODAM), desenvolveu o Sistema de Registro de Bens dos Agentes
Publicos (Sispatri) e automatizou a tarefa.

A CGM/SP cedeu a licenca de uso ao TCE/SC, que editou a Portaria
TC-0069/2021 para regulamentar a apresentacdo da DBR e o registro no
Sispatri pelo publico interno.

O Sispatri permite o preenchimento e a entrega da declaracao
eletrénica de bens e valores pelo agente publico, com a importacdao de dados,
conceitos e tabelas da declaracdo do Imposto de Renda da Pessoa Fisica (IRPF)
da Receita Federal do Brasil, o que facilita o preenchimento das informacdes.

Este Manual tem o objetivo de detalhar e explicar as principais
funcdes do Sispatri.

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)
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1. CADASTRO INICIAL PARA ACESSAR O SISPATRI

Clique em https://virtual.tce.sc.gov.br/web/#/home.

Na tela que abrird, clique no link “SISPATRI - DECLARACAOQ”.

= Menu TCE Virtual © Bem vindo @ Tempo de Expiracdo, 01.00:08 a & Sair

|

PROCESSOS DE CONTROLE EXTE °

T
e

SISPATRI - DECLARACAO

& BBLIOTECA -

TGE CORREGEDORIA GERAL ~

‘ MMD-TC ~
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Na tela seguinte clique em “CADASTRE-SE AQUI”. Vocé também
pode acessar a tela do cadastro diretamente no endereco
https://sispatri.tcesc.tc.br/PaginasPublicas/login.aspx.

——r—TRIBUNAL

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS DE CONTAS

SISPATR| DOS AGENTES PUBLICOS m m(D: E TS ﬁr\{ r|~4 TA
ATARINA

0 Tribunal de Contas de Santa Catarina (TCESC]) tem como missdo controlar e contribuir para o aprimoramento da gestdo dos recursos piblicos em beneficio da sociedade catarinense.

0 Sistema de Registro de Bens dos Agentes Pibl fo izado para que os membros, os servidores ocupante: gos efetivo: g0s em comiss como os que
tronico de sua declaragdo de bens e rendas, atendendo assim a obrigatoriedade desta apresentacdo, de acordo a missdo do TCESC, os

se enguadram no instituto de cessdo, facam o registre

normativos federais e o estabelecido pela Portaria TC

Além de permitir o cumprimento da obrigatoriedade de apresentagio da declaragdo de bens e rendas, o Sistema € de fundamental importancia para 0 acompanhamento da evolugie patrimonial,

atribuicdo esta de responsabilidade do TCE.

¥E minha primeira vez por aqui #Eu j3 possuo cadastro ¥rSuporte

Manual de Apoio ao Usudrio

CPF
FAQ - Perguntas frequentes
Senha
Tutorial Video - Cadastro de
validacio Vsuario
CAPTCHA Tutorial Video - Importando

DIRPF para o SISPATRI

Abertura de Chamado Jira

m Gmea

Esqueci minha senha
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No campo “Confirmac¢ao de dados pessoais para primeiro acesso
digite o numero de seu CPF, sem pontuacao, incluindo os digitos
verificadores.
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necessaria a criacdo do seu cadastro. Precisamos confirmar alg

g o ~ . . .
# Confirmacao de dados pessoais para primeiro acesso

CPF 000.000.000-00
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Em seguida, clique no botao "PROCURAR”. Caso o nome do agente
publico seja encontrado na base de dados, serd mostrada a tela a
seguir. Preencha corretamente o campo “Data de nascimento”. Em

seguida cligue no botao “Confirmar”.
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nicio Primeiro acesso

Primeiro acesso

Para que vocé efetue sua declaragao € necessaria a criagao do seu cadastro. Precisamos

segUranca.
# Confirmag8o de dados pessoais para primeiro acesso

CFF 222.222.222-22

Nome TESTE

Data de nascimente

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)

confirmar alguns de seus dados, parasua
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Sera exibida a tela “Alterar dados de acesso”. No campo “Novo e-
mail”, digite um e-mail de acesso. Este e-mail sera utilizado para
recuperar sua senha, além de permitir a comunicacao entre o setor
de Recursos Humanos e o agente publico. Repita o e-mail no campo
“Confirme o novo e-mail”, crie uma senha de acesso ao sistema no
campo “Nova senha”, e repita a senha recém-criada no campo
“Confirme a nova senha”. Por ultimo, clique no botao
“CONFIRMAR”.

L+ Alterar dados de acesso

orme-nos um e-mail para contato e a senha que océ utilizara para acessar o sistema

Novos dados de acesso
0Ola, TESTE.

CrsaIR

Manual | de Apoio ao Usudrio

FAQ - Perguntas frequentes
Tutorial Video - Cadastro de Usuario

Tutorial Video - Imnpertando DIRPF
para o SISPATRI

Abertura de Chamado Jira

G mean

Se todos os passos forem seguidos corretamente, sera exibido o
seguinte aviso:

Sucesso!

Daoos O BCESLs QiS00S COIm SUd S0 Vo & terd Quees g MO EMmEnE MO SISlEma

O agente publico devera, entao, entrar novamente no sistema, para
gue possa preencher a Declaracdao de Bens e Rendas.

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)
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2. ACESSANDO O SISTEMA

ApOos clicar no botao “OK”, serd aberta a tela para que seja efetuado
o login (entrada) no Sispatri.

Caso vocé ja tenha cadastro e va acessar o Sispatri do inicio, repita
os procedimentos orientados na pagina 4 deste manual, para
exibicdo da tela de login no sistema. No espaco “Eu ja possuo
cadastro”, preencha o campo “CPF”, com o numero de seu CPF, sem
pontuacao e em seguida digite a senha cadastrada. No campo
“Validacdo CAPTCHA”?, digite o conjunto de nimeros exibidos
abaixo da caixa de edicao. Em seguida, clique no botao "Entrar”.

& & s R B DE CONTAS

> ISTEMA DE REGISTRO DE BENS = —=DE NTA

aﬁbﬁ SISPATRI *"505 Acentes PusLicos m m(oj E SANTA
ATARINA

W E minha primeira vez por aqui #Eu j3 possuo cadastro ¥ Suporte

Manual de Apoio ao Usudrio
FAQ - Perguntas frequentes

Tutorial Video - Cadastro de
Usudrio

Tutorial Video - Importando
DIRPF para o SISPATRI

Abertura de Chamado Jira

m Crmpa

Esqueci minha senha

Apds esse passo, va para a secao 2.2 Central do Agente — Operacoes
Gerais.

! Teste automatizado para diferenciagéo entre rob6s e pessoas
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2.1. Esqueci minha senha

Caso o agente publico ja tenha feito o cadastro inicial, mas tenha
esquecido sua senha, serd possivel recupera-la por meio do botao
“Esqueci minha senha”.

Esqueci minha senha

Na sequéncia sera exibida a tela abaixo. Informe seu CPF (s6
numeros, sem pontuacao ou tracos) com o objetivo de confirmar os
dados para recuperacao de acesso e clique no botao “ENVIAR
EMAIL COM INSTRUCOES DE RECUPERACAO”. As instrucdes de
recuperacao de senha serao enviadas para o e-mail que foi
informado no cadastro do agente publico.

SISPATRI SISTEMA DE REGISTRO DE BENS ﬂi}//;?%\/ir;%
-

DOS AGENTES PUBLICOS

Esqueci minha senha

# Confirmagéo de dados para recuperagdo de acesso

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)
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2.2. Central do Agente — Operagoes Gerais

A “Central do Agente” é a interface principal do Sispatri, nela é
possivel alterar e-mail e senha, retificar e imprimir a declaracdo e
obter o recibo de entrega. Além disso, é por meio da Central do
Agente que sao feitas as declaragdes elencadas nos itens seguintes.

Central do agente

Ola, TESTE

Qual a minha situagia? Corun
g Avencio, vocd ainda n@o efetwou sua declarsgSo ¢ eutd em situsddo regular somente abd 3909/ 3022 23h59min

B Nova declaragio 4300, oz 0 Bl oo o aowe

Manual de Apolo 20 Usuario

3 E5a opCBo Sé vocl deseja preencher uma nova declaragio para o processo sbud
FAL - Perguntas frequentes
Tuterial Video - Cadastro de Usudrio
ta opcio s vock diseja Escolha ests opclo w vook diseja Tutorial Video - Importando DIRPF
P chiir & dud dhist chovia importar sua declaracio de IRPF para o SISPATRI
formaldrio, com bodas o Campos 2021, strvadd B0 arduaid |.DEC .
- - S Abertura de Chamado Jira
i Evrir ot base pars & diclanagio atus

Retificacio de Processos Anteriores

L ——

colha esta oo do para alterar sew e-mail ou sua senha

e

Na parte inferior da tela, sera exibido o histdrico de declaragdes
realizadas, sendo permitida a impressao destas.

EHistorico
Processo Referéncia Emtidade RF Data Declaragio Dispensa Extensdo Tipo
2021 2020 Tribunal de Contas 123456789 22/03/2021 OTED4BOA-SDE4-  NAD NAOQ Anual
do Estado de Santa 4032-8BAD-
Catarina A50ATIE2AFOA
2020 2018 0 ndo consta NAD HAQ

10

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)



SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

3. OPCOES DE PREENCHIMENTO

Sao duas as op¢oes para preencher a declaracao de bens e rendas:

1. Digitar novo formulario;
2. Importar do IRPF;

Central do agente

Seja bem-vindo a Central do agente, Aqui vocé poderd acompanhar a sua situacio no processo
atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracio,
O, TESTE.
Qual a minha situacio? Gesmn

Avengio, vocd ainda nSo efetuou sua declaragio ¢ etd em it da regular somente abi 25/08/2022 23h55min
_

Lo vocd tem divida de como preencher

s Relad, aceise o link abain do Manwal
Wnova dedlaragio

dé Apain s Mudeia

Escolhs evts opBo 8 vocd dedais preencher uma mova declaragio parh o processs stual Manual de Apoio 20 Usudrio

FAQ - Perguntas frequentss
orer i il

Edcolha éita opclo de woil dites Edcolha ests oplo s vook disejs Tutorial Video - Importando DIRPF
prencher & sud declaraclo via importar sua declaracio de IRPF para o SISPATRI
1 m o a 2021, stravds do arquiva |.DEC)
formulirio, com todos o8 campos 2021, stravis do arguieg L.IE.L ) Aberturs de Cha e Jirs
@M Branco, o bade pars & declaracio stusl

Retificacio de Processos Anteriores

O lterar meus dados de acesso

Escnlbs ets o0 5o pdra alterar teu e-mail ou tua senha

11
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3.1. Digitar Novo Formulario

Escolha esta opcao, se estiver preenchendo os dados da Declaracao
pela primeira vez.

Escolha esta opgdo se vocé deseja
preencher a sua declaragio via
formulario, com todos os campos
&m branco.

Neste caso, o agente publico precisa digitar as informacoes
solicitadas em praticamente todas as abas da declaracao. Na aba
“Identificacao do Agente Publico”, este devera confirmar seus dados
e selecionar uma opg¢do no campo “Possui Conjuge/companheiro(a)
em regime de comunhao parcial ou universal de bens?”.

—] 4

2 - ¥1 23 $

Identificagao do Agente Publico

Confirme seus dados pessoais e marque uma op¢do no campo "Possui Conjuge/companheiro{a) em regime de comunh3ao parcial ou

universal de bens?".

Nome completo TESTE
CPF 222.222.222-22
Sexo Masculino e
Data de nascimento 06/03/1987

Possui Conjuge/companheiro(a) em
L

de bens?

regime de comunh3o parcial ou universa

12
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Na aba seguinte, “Dependentes”, o agente publico devera cadastrar
0 conjuge ou companheiro, os filhos e outras pessoas que vivam
sobsua dependéncia economica.

Atencao: O servidor deve apresentar as mesmas informacodes
prestadas a RFB, portanto, incluir apenas informacdes de
dependentes constantes da DIRPF.

Para iniciar o cadastro de dependentes, clique no botao
“ADICIONAR DEPENDENTES”.

—_ poy -

) § L] ¥1 # $ = - - = D4
Dependentes
Conjuge ou companheiro(a), filhos ou outras pesseas que vivam sob a dependéncia econdmica do declarante que possuam bens e valores
patrimoniais deverdo ser aqui identificados. No caso de inexisténcia de Dependente, clique em "AVANCAR"

Na sequéncia, preencha os campos com os dados do dependente e
finalize clicando no botao “CONFIRMAR”. O processo devera ser
repetido, no caso de haver outros dependentes a serem
cadastrados. Concluida esta etapa, cliqgue em “AVANCAR”.

13
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Dependentes

Data de nascimento

Nome completo

Sexo ~
E-mail
Celular
Mora com o titular? Nio v

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)
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A préxima aba é a de “Alimentandos”, para cadastramento de
beneficidrios de pensdo alimenticia paga pelo agente publico por
forca de sentenca judicial ou acordo extrajudicial celebrado por
escritura publica, que ndao se enquadrem na condicao de
dependentes e que possuam bens e rendas. Clique no botao
“ADICIONAR ALIMENTANDO".

2 v Y1 L $

D]

il
1
I

Alimentandos

Beneficidrios de pensio alimenticia paga pele membro/servidor por forca de sentenqa judicial ou acordo extrajudicial celebrado por
escritura publica, que ndo se enguadrem na condigdo de dependentes do membro/servidor e que possuam bens e valores patrimoniais
dewerdo ser identificados. Mo caso de inexisténcia de alimentando, clique em "AVANCAR'".

+ ADICIONAR ALIMENTANDO

AVANGAR 3

Preencha os campos com as informacgdes solicitadas. Clique no
botao “CONFIRMAR” e repita o processo, no caso de haver outros
alimentandos a serem cadastrados. Para passar a proxima etapa,
clique em "AVANCAR".

Dados do alimentando

Residente Brasil ~

Alimentando do declarante v

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)

15



SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

A aba “Bens” serd a proxima a ser exibida. No espaco, deverao ser
cadastrados, se existentes e informados a RFB, imdveis, bens moveis,
semoventes, dinheiro, titulos, acdes, investimentos financeiros,
participacoes societarias e qualquer outra espécie de bens e valores
patrimoniais, localizados no Brasil ou exterior. Os bens e valores
patrimoniais do conjuge ou companheiro (a), dos filhos e de outras
pessoas que vivam sob a dependéncia econémica do declarante também
deverao ser informados, se constarem da DIRPF.

Atencao: O servidor deve apresentar as mesmas informacoes prestadas a
RFB, portanto, incluir apenas informacdes de dependentes constantes da
DIRPF.

Para declarar os bens, clique no botao “ADICIONAR BEM”.

2 - i1 1] $ = HH = = D4
Bens
A declaracdo de bens e rendas devera compreender, se existentes, imoveis, moveis, semoventes, dinheiro, titulos, agdes, investimentos

rias e qualquer outr, ciede bense s no Pais ou no exterior, e

s patrimonia

s patrimoniais do conjuge ou companheiro{a), dos filhos e de outras pessoas que vivam sob 3

dependéncia econdmica do declarante.

Caso n3o haja bens clicar no botédo "DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NAO POSSUIMOS BENS™.

Atencao:

egime de

egime de

= ADICIONAR BEM

+ DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NAO POSSUIMOS BENS

Na tela a seguir preencha os dados e cligue em “CONFIRMAR”. Repita o
processo para adicionar todos os bens a serem declarados.

16
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) § - f1 ft $ = HH - = b4

Cadastro de Bens

Grupo v

Situagdo em 31/12/2020 RS

Situagdo em 31/12/2021 RS

Se ndo possuir bens a declarar, clique no botao “DECLARO QUE EU E
MEUS DEPENDETES NAO POSSUIMOS BENS”.

+' DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NADQ POSSUIMOS BENS

Apods declarar os bens ou escolher a opcao “DECLARO QUE EU E
MEUS DEPENDETES NAO POSSUIMOS BENS”, clique no bot3o
“AVANCAR”.

A proxima aba a ser exibida é a de “Rendimentos”. Seu
preenchimento é obrigatdrio. Para declarar os rendimentos, clique
no botao “ADICIONAR RENDIMENTO”. Preencha os campos da tela
que sera exibida e clique no botao “CONFIRMAR”.

5 8 w i1 L $

e

Rendimentos

0 preenchimento desta pasta & obrigataria e tem o objetivo de possibilitar ao membro/servidor, informar maiores detalhes acerca de seus
rendimentos.

Assim, ao informar os rendimentos recebidos por vocé ou pelos seus dependentes econ8micos no ano anterior, utilize os campos aqui
previstos. Os valores deverda ser apresentados em sua totalidade (walores brutos, sem dedugdes previdenciarias e deimposto de renda),
podendo o campo "observagdo” ser utilizado livremente para as informagdes que julgar necessarias.

Caso ndo haja rendimentos clicar no botio "DECLARD QUE EU E MEUS DEPENDENTES MAD POSSUIMOS RENDIMENTOS"

=-ADICIONAR RENDIMENTO

+" DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NAO POSSUIMOS RENDIMENTOS

Caso tenha mais de um rendimento clique em “ADICIONAR

17
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RENDIMENTO”. Caso nao tenha rendimentos a declarar, devera
clicar no bot3o “DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NAO
POSSUIMOS RENDIMENTOS”.

+" DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NAOQ POSSUIMOS RENDIMENTOS

Cligue em “AVANCAR” para passar a proxima etapa.

A aba seguinte é "Pagamentos”, na qual o agente publico podera
informar detalhes de pagamentos realizados. O preenchimento
desta tela é opcional. Inicia-se o preenchimento, clicando no botao
“ADICIONAR PAGAMENTO”.

i

L=
ul
H
1
Ll

) 4 o f1 A

Pagamentos (OPCIONAL)

0 preenchimento desta pasta € OPCIONAL & permite 3o membro/servidor informar, caso seja do seu interesse, os pagamentos efetuados
durante o ano, pelo membro/servidor ou por seus dependentes.

0 campao "ocbservacdo” pode ser utilizade livremente para a inclusdo de informagdes que o membro/servider considere necessarias.

+=ADICIONAR PAGAMENTO

AVANCAR ¥

Ao término do preenchimento, clique no botao “CONFIRMAR”.

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)
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Cadastro de pagamentos
Tipo de pagamento v
Despesa realizada com Titular v

CNPJ/CPF

Nome Beneficidrio
Valor pago RS
Parcela nio dedutivel RS opcional

Descricda

Apods concluir o preenchimento da aba “Pagamentos”, clique no
botao “AVANCAR”.

A proxima aba é a de “Doagoes”. O preenchimento também é
opcional. O agente publico podera informar, caso deseje, as doa¢oes
efetuadas por ele ou seus dependentes, durante o ano.

Para informar os dados acerca de doacg0es, clique no botao

“ADICIONAR DOACAO”.

§ 3 v i1 f $

<

Doacoes (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta € OPCIONAL e permite 30 membro/servidor informar, caso seja do seu interesse, as doagdes efetuadas
durante o ang, pelo membro/servider ocu por seus dependentes.

O campo "observagdo” pode ser utilizado livremente para a inclusdo de informagdes que 0 membro/servider considere necessdrias.

=D

Preencha os campos e finalize o procedimento no botao

19
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“CONFIRMAR”.

Cadastro de doagdes
Tipo de doacdo ~

CPF

Nome do beneficiario
Valor da doagdo RS

Observacio

Cligue em “AVANCAR” para passar a proxima aba.

O preenchimento da aba “Dividas” é obrigatorio, para o agente
publico que tiver dividas em seu nome ou de seus dependentes.
Cligue no bot3o “ADICIONAR DIVIDA”, para prestar a informac3o.

2 v ¥ f $

-
= P

Dividas

0 preenchimento desta pasta € OBRIGATORIQ e permite a0 membra/servider informar, as dividas existentes, em nome do
membroy/servidor ou de seus dependentes.

Caso nio possua dividas clicar no botdo "DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NAQ POSSUIMOS DIVIDAS™

O campo "observagdo” pode serutilizade livriementea para a inclus3o de informagdes que o membro/servidor considere necessirias.

4-ADICIONAR DIVIDA

+' DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NAQ possulmos DiviDas

numgaR 3

Apds concluir, clique no botao “CONFIRMAR” e, caso nao haja mais
dividas a serem informadas, clique em “AVANCAR”.

Caso nao tenha dividas a declarar, clique no botdo “DECLARO QUE

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)
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EU E MEUS DEPENDENTES NAO POSSUIMOS DiVIDAS”.

+" DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NAD PossulMos DiviDAS

Cligue em “AVANCAR” para passar a proxima etapa.

A proxima aba que serd exibida é a “Espdlio”, de preenchimento
opcional. Para informar a heranca (bens, direitos e obrigacdes)
deixada por pessoa falecida, clique no botao “ADICIONAR
ESPOLIO”.

I § L ] L $

D4

'
1
i

Espolio (OPCIONAL)

O preenchimento desta pasta € OPCIONAL & permite ao membro/servidor informar, caso seja do seu interesse, o espdlio.

+-ADICIONAR ESPOLIO

AVANGAR »

Preencha os campos e clique em “CONFIRMAR”.

Cadastro de espélio - Inventariante da Partilha

CPF

Nome

Para passar a proxima aba, clique em “AVANCAR”.

A ultima aba, “Confirmag¢ao”, exibira a tela de pendéncias, onde o
agente publico podera verificar se ha itens preenchidos de forma
incompleta e corrigi-los. As linhas em vermelho indicam STATUS
INCOMPLETO. Clique nas linhas indicadas para ser direcionado as

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)
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telas que necessitam de alteracdo/correcdo das informacoes.

Status da declaraciio
;3 Identificagiodo Agente Piblico INCOMPLETO
% Dependentes OK
¥4 Alimentandos oK
#A Bens INCOMPLETO
$ Rendimentos INCOMPLETOQ
B Pagamentos OK
== Doagbes Ok
= Dividas oK
= espélio OK

i Confirmaggio e envio
(abaixe, marque o campo de confirmagio e clique no botdo para enviar declaragio) INCOMPLETO

Caso ndo tenha pendéncias, finalize o procedimento confirmando
gue as informacgdes prestadas sao verdadeiras. Em seguida clique
em “ENVIAR DECLARACAO”.

BN ConfirmagSo e envio
INCOMPLETO

{abaixo, marque o campo de confirmagio & clique ne botdo para emviar declaragéo)

Confirmagdo L) DECLARQ,sob as penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n.” £.428, de 02 de junho de

1352 {Lei de Improbidade Administrativa), que as informagdes aqui prestadas sSo verdadeiras.

MEenviar DECLARACAD

Caso todos os procedimentos tenham sido executados
corretamente, sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declarac&o enviada com sucesso!

22
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Ao clicar no botao “OK”, sera direcionado automaticamente para a
tela da Central do Agente, onde é possivel imprimir o recibo e

realizar outras operacoes (Ver Secao 2.2 Central do Agente —
Operacoes Gerais).

23

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)



7o ikl ® )5 ISTEMA DE REGISTRO DE BENS
EL DS"T ;L} SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

3.2. Importando os dados do IRPF

Na Central do Agente, o agente publico podera optar por importar
os dados do seu Imposto de Renda da Pessoa Fisica do ano atual,
objetivando o cadastramento das informacdes solicitadas. Neste
caso, sao utilizados os dados do arquivo de extensao.DEC, que fica
gravado na pasta do IRPF, no computador utilizado para encaminhar
a declaracao anual a Receita Federal. O procedimento de
importacao facilita a DBR, pois vai exigir o preenchimento somente
das informagdes complementares as do Imposto de Renda.

Escolha esta opcdo se voce deseja
importar sua declaragdo de IRPF
2022, através do arquivo [.DEC),
como base para a declaracdo atual.

i

Apos clicar no botao “IMPORTAR”, sera exibida a tela a seguir. Ao
clicar no botao “Escolher arquivo”, o agente publico tera que
carregar o arquivo.DEC gerado pelo Programa da Receita Federal
(DIRPF).

Envio de arquivo do IRPF

Arquivo .DEC) | Escolher arquiva | NENHUM AR...SELECIONADD)

Atenciio: Esta funcionalidade existe somente para simplificar o preenchimento da sua
declaragdo e apenas para a importagio de dados relativos a "dependentes’, "alimentandos”,
“bens e direitos”, “rendimentos”, "pagamentos’, "doagbes”, "dividas e Snus reais” e "espdlia”
da DIRPF2021. Qutros dados ndo serdo impertades. Caso opte pela importagao dos dados

informados & Receita Federal, & necessario confirmar cada um deles nas pastas
"Dependentes”, "Alimentandos”, "Bens", "Rendimentos", "Pagamentos", "Doagbes”, "Dividas"
e "Espdlia” da dedlaragio.
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Selecione o arquivo de extensao.DEC e, em seguida, clique no botao
“Abrir”.

3 Abrir
((-:l - t . » Meu computador » Documentos » DEC w | O Pesquisar DEC L
Crganizar « MNowa pasta == - inn| (7]

T Favoritos MNome Data de modificag... Tipo Tamanho
-

Bl Area de Trabalho || 222222233223 -IRPF-A-2021-2020-0ORIGLD... 04/05/2021 13:33 Arquive DEC & KB
& Downloads

| Locais recentes

1M Meu computador
m Area de Trabalho
| Documentos
4 Downloads
=| Imagens
o Misicas
3 Videos
.i Windows (C:)

"i Rede

Mome: w Todos os arquivos (*.*) w~
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Na préxima tela, cligue em “ENVIAR ARQUIVO”.

Envio de arquivo do IRPF

Arquive [.DEC) Escolher arquivo | 22222222737 .. 20-ORIGI.DEC

Atencao: Esta funcionalidade existe somente para simplificar o preenchimento da sua
declaragio e apenas para a importagio de dados relativos a "dependentes”, "alimentandos’,
"bens e direitos", "rendimentes", "pagamentos", "doagbes", "dividas e 6nus reais" e "espdlio”
da DIRFF2021. Outres dados nao serdo importados. Caso opte pela importagdo dos dados

informados & Receita Federal, & necessario confirmar cada um deles nas pastas
"Dependentes”, "Alimentandos”, "Bens", "Rendimentos”, "Pagamentos”, "DoagBes", "Dividas"

»

e "Espdlio” da daclaragio.

G

A tela a seguir devera ser exibida.

Sucesso!

Importacdo do arquive IRPF realizada com sucesso.

OK

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)
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Ao clicar em “OK”, vocé sera direcionado para a aba “ldentificagao
do Agente Publico”, onde devera confirmar seus dados e selecionar
uma opgao no campo “Possui Conjuge/companheiro(a) em regime
de comunhao parcial ou universal de bens”. Finalize clicando no
botao “CONFIRMAR E AVANCAR”.

2 i ¥1 f $

]
S

- = A

Identificacao do Agente Publico

Confirme seus dados pessoais € marque uma opgdo no campo "Possui Conjuge/companheiro{a) em regime de comunh&o parcial ou

universal de bens?".
Nome completo TESTE
CPF 222.222.222-22
Sexo Masculino 2
Data de nascimento 06/03/1987
Possui Conjuge/companheiro(a) em v
regime de comunh3o parcial ou universal

de bens?

ATENCAO!

A importacao dos dados do IRPF facilitara o preenchimento de todas
as abas disponiveis. Porém é obrigatdrio confirmar as informacgdes
importadas em cada uma das abas (Identificacdao do Agente Publico,
Dependentes, Bens, Dividas, etc.). S6 apds essa verificacao, é
possivel enviar a declaragao.
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Para conferir as informacdes, clique no botao “VERIFICAR”, e para
corrigi-las, no botdao “ALTERAR”. O botao “EXCLUIR”, representado
pela imagem da lixeira, permite que se exclua a informacao do
cadastro. Caso haja novas informacodes a serem inseridas, deve-se
clicar no botao “ADICIONAR BEM” (no caso do exemplo abaixo) e,
em seguida preencher os campos solicitados.

Bens

Caso nio haja bens clicar no botdo "DECLARO QUE EU E MEUS DEPENDENTES NAQ POSSUIMOS BENS™.

Atengdo:

= Bens patn srante cuja unido entre ambos esteja regida pelo regime de

do entre ambos esteja regida pelo regime de

5 da uni3o.
Grupo Codigo Discriminacdo Situagdo em Situacdo em Status Acdo
31/12/2020 31/12/2021
1 z Prédio comercial R5454,00 R5454,00 &/ ALTERAR ﬂ
6 1 Deposito em conta corrente ou RS5550,00 R$550,00 & ALTERAR ﬁ

conta pagamento

3 R$54.546,00 R$54.545,00 Garerar [

-
Inv
Fun imento em
ar Fundos de

v nento em Empresas
Emergentes

R$55.550,00 R$55.550,00

Ao terminar a verificacao de cada item, clique no botao
“CONFIRMAR”. Nao havendo mais dados a serem preenchidos em
cada aba, clique no botao “AVANCAR”.

A Ultima aba, “Confirmag¢ao”, exibira a tela de pendéncias, onde o
agente publico podera verificar se ha itens preenchidos de forma

incompleta e corrigi-los.

As linhas em vermelho indicam STATUS INCOMPLETO. Clique nas
linhas indicadas para ser direcionado as telas que necessitam de
alteracdo/correcdo das informacdes.
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Status da declaracio

A dentificagio do Agente Piiblico INCOMPLETCH

[

2 Confirmagia e envio

(abaixo, marque o campo de confirmagdo e clique no botdo para enviar declaracdo) INCOMPLETO:

Caso ndo tenha pendéncias, finalize o procedimento confirmando
gue as informacgdes prestadas sao verdadeiras. Em seguida clique
em “ENVIAR DECLARACAO”.

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)

29



f

)

i

[(

ot

SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
=) SISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

Confirmacio

Confira sbaixe s situagio da sua declaragdo. Caso slguma pasta de dades se spresente como "pendente’, retorne so sew preenchimento e
realize as devidas complementagdes. Apds a confirmagio da declaragSo e seu envio, € possivel imprimir uma cépia da mesma na "Central
do Agente’

Atencio! AtE o prazo final de entregs da Declaragic de Bens & Rendas, € permitida a retificacdo de declaragdes j8 enviadss, quantas vezes

for neceszarnio.

Statuz da declaragio

1 Identificagio do Agente Piblico LY

[
0K
0K
0K
0K

B0 Confirmag3o e envio

{cbaixo, marque o campo de confirmagiio e clique no botdo para emviar declaragdo) INCOMPLETO!

[0 DECLARD,sob sz penas da lei, em especial as previstas na Lei Federal n." £.429, de 02 de junho de
1552 (Lei de Improbidade Administrativa), que as informacdes agqui prestadas sSo verdadeiras.

MENVIAR DECLARAGAO

Caso todos os procedimentos tenham sido executados
corretamente, sera exibido o seguinte aviso:

Sucesso!

Declaracdo enviada com sucesso!

Ao clicar no botao “OK”, vocé sera direcionado automaticamente
para a tela “Central do Agente onde podera imprimir o recibo de
entrega. (Ver secdo 2.2 Central do Agente — Operacdes Gerais)

30
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4. RETIFICACAO DA DECLARACAO

Na Central do agente, é possivel corrigir informacdes da ultima
declaracao entregue. Para isso, clique no botdao “RETIFICAR”.

'mAlterar minha declaragiio
Escolha esta opgio se vocé desegja retificar sua declaragio para o processo atual.

Sera exibida a tela a seguir, na qual o agente publico devera
selecionar a opgao de retificacao que lhe é mais conveniente:

Wrh\lterar minha dedlaracio

3 €518 OPLA0 e voce deseia retificar sua declarag®o para 0 processo atua
L1

Escolha sua opcdo para retificar:

Escolha esta opcao e yocs deseia inicaar uma nova declaragio com os mesmos dados da declaragio ja enviada

B RETIFICAR, UTILIZANDO O3 DADOS JA CYVIADOS

Escolha asts 0pcho we voce dessla preencher uma nova declaracio para o processo atual
colha esta opgiio se vocs desera Escolha esta opcho se voce dessja
preencher a sud declaracio via Importarsua declaragdo de IRPF
formulario, com todos o campos 2020, atraves do arquivo (.DEC),
em branco, como base para o declaracio at
Ua opcdo se voon desers imprimir sua declaracio Escolha asta opgio paa allerar seu e-mail ou sua senha.

1.  Retificar, utilizando os dados ja enviados:
retificacdo queutiliza os dados cadastrados pela
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ultima vez;

2.  Digitar novo formuldrio: retificacao feita a partir
de abassem preenchimento;

3. Importar do IRPF: retificacao realizada por meio
da importacao dos dados do Imposto de Renda
da PessoaFisica (nessa op¢ao as informacdes de
todos os itens deverao ser confirmadas).

32
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5. DECLARACAO DE ENTRADA/FINALIZADORA

Caso o agente publico esteja iniciando ou encerrado um vinculo com
o TCE/SC, deverad realizar a declaracdo de Entrada ou a Finalizadora.
Caso o agente publico nunca tenha utilizado o Sispatri, deve seguir o
passo 1. CADASTRO INICIAL PARA ACESSAR O SISPATRI antes de
proceder com a declaracao de Entrada ou a Finalizadora.

Ao entrar no sistema, sera exibida a tela “Pendéncias
extraprocessuais” que confirma a entrada ou saida do agente da
instituicao.

Central do agente
Seja bem-vindo a Central do agente. Aqui vocé podera acompanhar a sua situacdo no processo

atual, verificar suas pendéncias extraprocessuais e realizar sua declaracao.
0l3, TESTE.

Pendéncias extraprocessuais: GrsAIR

&6 Agente publico nomeado com entrega de declaracio de entrada para realizar 99

TCE - Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
Se vocé tem divida de como preencher
® 123 as telas, acesse o link abaixo do Manual
o) - stualizada em 1 21603 de Apoio ao Usudrio.

Manual de Apoio ao Usudrio
FAQ - Perguntas frequentes
Tutorial Video - Cadastro de Usudrio

Tutorial Video - Importando DIRPF

W Declaragio de entrada para o SISPATRI
Abertura de Chamado Jira

Escolha esta opcio se vocé deseja apresentar declaragio de entrada Retificagio de Processos Anteriores

Clique no botao referente a declaragao realizada (ENTRADA ou
FINALIZADORA) para iniciar o preenchimento dos dados.

] Declaracio de entrada
Escolha esta opgio se vocE dessja apresentar declaragio de entrada.
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Assim como na declaracao anual de bens, ha varias formas de
cadastrar a declaracao Finalizadora ou Entrada, conforme as telas a
seguir:

'] Declaraciio de entrada

E1colha a5t opcio e vocé desejs apresentar declaracio de entrada.

Escotha esta 0psao s vocd deseja utilizar o3 dados |3 enviados antenormente, apenas atualizando o3 valorss ou uma pequena

S CNTRADA, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS

manulencao de itens.

# Declaragio de entrada @ importar do IRPF

Escolha esta opcio se voci deseya Escolha esta opcio se vocd desega
preencher uma nova declaragio importar sua declaragio de IRPF
de entrada nio utilizando dados 2021, através do arquive {.DEC),
da declaracao vigents como base para a declaragao

= atual,

[} Dedlaragdo finalizadora

Escolha ests opgo s voct desejs apresentar declaragdo finalizadora.

Escolha esta opgao s2 voct deseja utilizar os dados j3 enviados anteriormente, apenas stualizando os valores ou uma pequens
manutencio de itens,

& FINALIZADORA, UTILIZANDO 05 DADOS JA ENVIADOS

@® importar do IRPF
Escolha esta opgao se vock desaja Escolha asta opcao s vock deseja
preencher uma nova declaragdo importar sua declaragao de IRPF
finalizadora nio utilizando dados 2017, através do arquive (.DEC),
da declaragdo vigente. como base para a declaragdo
atual,
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1. Entrada/Finalizadora, utilizando os dados ja
enviados: declaracao que utiliza os dados
cadastrados pela Ultima vez. Estes devem ser
atualizados até a data da entrada/finalizadora;

2. Declaragdo de Entrada/Finalizadora:
declaracao feita apartir de abas sem
preenchimento, com informacdes atualizadas até a
data da entrada/finalizadora;

3. Importar do IRPF: declaracao realizada por
meio da importacao dos dados do Imposto de
Renda da PessoaFisica entregue a Receita Federal
(nessa opcao as informacdes importadas deverao
ser atualizadas até a data da entrada/
finalizadora);

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)



DOS AGENTES PUBLICOS

ﬁéﬁé %- SISPATRI S'STEMA DE REGISTRO DE BeNs

Apds selecionar a forma de cadastrar a declaracdao de Entrada ou
Finalizadora, siga as mesmas instrucdes para o tipo de declaracao
escolhida, conforme explicacdes dos itens 3.1 Digitar Novo
Formuldrio ou 3.2 Importando os dados do IRPF

ATENCAO 3 aba “Bens”.

A situacao dos valores de bens deve obedecer a situacao
patrimonial da data preenchida no campo “Valores Atualizados

”

em ..

No caso do cadastramento de “PENDENCIAS EXTRAPROCESSUAIS:
Declarag¢ao de Entrada e Declaragao Finalizadora, é possivel
efetuar a retificacao da declaracao.

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)
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6. RETIFICACAO DE ANOS ANTERIORES

Na Central do agente, é possivel corrigir informacdes da ultima
declaracdo entregue em processos que ja se encerraram. Para isso, clique
no botdo “Retificacdao de anos anteriores”.

Se vocé tem divida de como preencher
as telas, acesse o link abaixo do Manual
de Apoio ao Usudrio

Manual de Apoio ao Usudrio
FAQ - Perguntas frequentes
Tuterial Video - Cadastro de Usudrio

Tutorial Video - Importando DIRPF
para o SISPATRI

Abertura de Chamado Jira

Retificacdo de Processos Anteriores

Sera exibida a tela a seguir, na qual o agente publico devera selecionar o
ano em que deseja retificar, também podera imprimir recibo de entrega e
imprimir sua declara¢ao do ano selecionado:

0la, TESTE.

Qual a minha situacio?
Manual de Apoi sudrio
Parabéns, voct 4 efetuou sua declaragio e est em situacio regul
v FAQ - Perguntas frequentes
Cédigo da declaracio DFABZ24E COBA-45FA-A3T5- 143EACADOITA w nutorial Video - Cadastro de Usudro

Tutorial Video - Importande DIRPF
para o SISPATRI

Data da (ltima alteragio 16/03/2022 15h33min

"EwAlterar minha declaracio

Abertura de Chamado Jira

Ap0s selecionar o ano em que deseja fazer a retificacao, basta clicar em
“RETIFICAR”.
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Sera exibida a tela a seguir, na qual o agente publico devera selecionar a
opcao de retificacao que lhe é mais conveniente:

I@wAlterar minha declaragio

Prezado agente, ao acessar a opgdo retificar as suas declaracdes anteriores serdo desconsideradas!

Escolha sua opcdo para retificar:

Escolha esta opcéo se vocé deseja iniciar uma retificagdo com os mesmos dados da declaracdo jd enviada.

'WRETIFICAR, UTILIZANDO OS DADOS JA ENVIADOS m

Escolha esta opcdo se vocé deseja preencher uma nova declaragdo para a retificacdo.

Escolha esta opcdo se vace deseja Escolha esta opgdo se vocé deseja

preencher a sua retificacdo via importar sua declaracdo de IRPF

formuldrio, com todos os campos através do arguivo (.DEC), como

em branco. base para a retificacdo.
1. Retificar, utilizando os dados ja enviados:
retificacdo que utiliza os dados cadastrados pela ultima

vez;

2.Digitar novo formuldrio: retificacao feita a partir de
abassem preenchimento;

3.Importar do IRPF: retificagao realizada por meio da
importacao dos dados do Imposto de Renda da Pessoa
Fisica (nessa opcao as informacdes de todos os itens
deverao ser confirmadas).

Poderao ser retificadas declaracdes de até 5 processos anteriores, caso
seja o primeiro ano do agente no sispatri, mostrara a mensagem de
“Nenhum processo encontrado”

38

Sistema de Registro de Bens dos Agentes Publicos (Sispatri)



SISTEMA DE REGISTRO DE BENS
S ISPATRI DOS AGENTES PUBLICOS

Retificacdo de Processos Anteriores

Seja bem-vindo a Retificacdo de Processos Anteriores. Aqui vocé podera retificar sua declaragdo de

processos anteriores.
Ol3, TESTE.

OBS: "As declaragGes de ou de atualizagdo anual com auséncia de entrega, ndo podem ser retificadas.”

Grsair

"A retificacdo ocorre na dltima d ¢do realizada de cada exercicio."

Escolha um processo que vocé deseja retificar sua declaragdo.

Processo | 2020 V‘

Se vocé tem dlvida de como preencher

as telas, acesse a link abaixo do Manual
Qual a minha situacéo? de Apoio a0 Usudrio.

Manual de Apoio ao Usuario

Nenhum precesso encontrade.
FAQ - Perguntas frequentes
Tutorial Video - Cadastro de Usudrio

Tutorial Video - Importando DIRPF
para o SISPATRI

Abertura de Chamado Jira
& Historico
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7. PERGUNTAS FREQUENTES

Acesse o link:
https://sispatri.tcesc.tc.br/docs/manuais/FAQ Perguntas Frequente

s.pdf
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